Staj Hakkinda Sik¢a Sorulan Sorular
1. Staj basvurusu nasil yapilir?

Ogrencinin staja baslayabilecegi donemler veya n kosullar boliimlerce belirlenir ve ilan edilir.
Ogrenciler, kendilerinin bulduklari ve Boliim Staj Koordinatorii ve Boliim Kurulu'nca uygun
goriilen igyerlerinde stajlarin1 yapabilirler. Zorunlu staj sayilmasi icin aktif Ogrenci
durumundayken stajin yapilmasi gereklidir. Universitemiz ile gegici olarak kisa veya uzun
stireli ilisigi kesilmis 6grenci (kayit dondurma, uzaklastirma cezasi alma vb.), bu zaman
zarfinda staj yapamaz.

Ogrenciler kendi imkanlariyla bulduklar1 ve boliimlerinin onayladig1 yurtdisindaki okullarda
ve isletmelerde Erasmus staj1 yapmak isterlerse, tiniversitemiz Uluslararasi Ofis’in staj bagvuru
tarihini ilan etmesiyle birlikte gerekli evraklari tamamlayip bagvuru yapar ve dil sinavina tabi
tutulurlar. Sonrasinda Erasmus staj hibesi hakki kazanan 6grenciler, iniversitemiz Uluslararasi
Ofisi’nin belirledigi tarihe kadar kabul mektubu, basvuru formu ve sézlesmelerini doldurup
ofise iletirler. Erasmus staji, T.C. Disisleri Bakanligi Avrupa Birligi Egitim ve Genglik
Programlar1 Merkezi Baskanlhigi tarafindan, ilgili yilin s6zlesme donemi kapsaminda
hareketlilik faaliyeti gerceklestiren yiiksekogretim kurumlart i¢in hazirlanmis olan
ERASMUS+1 Program Ulkeleri Arasinda Yiiksekdgretimde Ogrenci ve Personel Hareketliligi
El Kitabr hiikiimlerine bagli olarak uygulanir.

Uzun donem staj basvurulari Boliim Staj Kurallarinda belirtilen kosullara bagli olarak
yiiritilir.

2. Okulun firmalarla staj i¢in anlagsmas1 bulunmakta midir?
Okulun mevcut durumda yaz staj1 i¢in belirli firmalarla staj anlagmas1 bulunmamaktadir.

3. Nasil staj yeri bulabilirim?
Ozgecmis ve basvuru asamasinda gerekli olacak belgeler hazirlandiktan sonra staj firsatlari
hakkinda arastirma yapilarak ilgilenilen firmalara bagvuru yapilabilir. Firmalarin internet sitesi
{izerinden “Kariyer” veya “Is Firsatlar1” béliimleri iizerinden bu konu hakkinda bilgi almabilir.
Profesyonel bir ileti ile bagvuru yapilmasi ve basvuru sonrasi gerceklestirilmesi muhtemel olan
miilakatlara hazir olmak 6nemlidir.

4. Staj dersini ne zaman almaliyyim?

Staj dersi, stajin tamamlandig1 siire yaz ise takip eden giiz doneminde alinmalidir. Stajin
tamamlandig stire kis ise takip eden bahar doneminde alinmalidir.



5. Staj siiremi uzatmam miimkiin miidiir?
Hayir, sigorta kapsami disinda staj yapilamayacagi icin staji uzatmak miimkiin degildir.

6. Firmada miihendis bulunmuyor, yine de staj yapabilir miyim?
Hayir, miithendis bulunmayan firmalarda gerceklestirilen stajlar gegerli olmayacaktir.

7. Bir yaz doneminde birden fazla staj yapabilir miyim?
Hayir, her yaz doneminde bir staj yapilabilir.

8. Staj yeri bulamadim, bir sonraki ara donemde stajim yapabilir miyim?
Evet, staj yeri bulunamadigi takdirde bir sonraki ara donemde staj tamamlanabilir.

9. Donem icerisinde staj yapabilir miyim?
Zorunlu staj, ders asamasinda olan ve derslere devam zorunlulugu bulunan 6grenciler igin
ancak yaz ve kig tatillerinde gergeklestirilebilir. Mezuniyet asamasinda olan ve derslere devam
zorunlulugu bulunmayan 6grenciler, egitim donemi i¢inde zorunlu staj yapabilirler.

10. Staj siiresi kac¢ giindiir?
Zorunlu staj siiresi, yapilan staj basina kesintisiz en az 20 is giinii olmak durumundadir.
Erasmus staj siiresi 2 ay-10 ay aras1 degisebilmektedir. Uzun donem staj yapacak 6grenciler,
is yerinde veya kurumda en az 15 en fazla 45 is giinii olacak sekilde staj yapabilirler.

11. Tstege bagh (goniillii) staj yapabilir miyim? Siire¢ nasil isler?
Evet yapilabilir. Bagvuru degerlendirildikten sonra boliim staj komisyonu tarafindan uygun
goriiliirse dgrenci goniillii stajini gerceklestirir. Istege bagl stajlar “Basaril" veya "Basarisiz"

olarak degerlendirilir. Transkripte islemez.

12. Firma, iiniversite onayh zorunlu staj belgesi talep ediyor. Bu belgeye nasil
ulasabilirim?

Dekanlik tarafindan yayimlanan "Zorunlu Staj Belgesi" sirkete teslim edilebilir. Bu belge resmi
bir nitelik tagimaktadir.

13. Stajimi uzaktan/online sekilde yapabilir miyim?

Hayrr, staj uzaktan/online sekilde yapilamaz.



14. Hafta sonlar1 da staj giinii olarak saydirilabilir mi?

Hafta sonlar1 yalnizca cumartesi giinii, sirketinizden ¢alisma belgesi ibraz etmeniz sartiyla staj
giinii olarak sayilabilir. Pazar giinleri ise staj giinii olarak kabul edilmez.

15. Final/biitiinleme sinavlarim esnasinda staj yapabilir miyim?
Staj sirasinda kesinlikle ders alinamaz. Bu stajin gecersiz sayilmasina sebep olacaktir. Mezun
olma asamasinda iseniz staj yaptiginiz firmadan izin almak ve boliim sekreterligini arayarak,
staj komisyonunu bilgilendirmek kosuluyla biitiinleme sinavina katilabilirsiniz. Mezun olma
asamasinda degilseniz final/biitiinleme sinavlarina giremezsiniz.

16. Stajim yurt disinda yapabilir miyim?
Evet, yaz staji yurt disinda yapilabilir.

17. Okul sigorta islemlerinin kapsam tarihi hangi arahktadir?
Stajin baglangi¢ ve son giinii dahil olacak sekilde staj siiresini kapsamaktadir.

18. Ise giris bildirgeme nasil ulasabilirim?
Ise giris bildirgesine, staja baslanmasina 3 giin kala E-Devlet iizerinden ulasilabilir.

19. Yaz okuluna devam ederken stajim yapabilir miyim?

Yaz okulunda ders alinirsa, haftanin bazi giinleri ders alinip, diger giinler staj yapilmamalidir.
Staj, devamlilik isteyen bir ¢calismadir ve 20 is giinii kesintisiz yapilmalidir.

20. Staj basvuru/bitis evraklarim kime teslim etmeliyim?
Staj bagvuru evraklari boliim sekreterligine, bitis evraklari staj komisyonuna teslim edilmelidir.
21. Staj raporumu nasil doldurmaliyim?

Staj raporu, boliim internet sayfasi iizerinden yayimlanan Ornek Staj Raporu isimli dosyaya
gore teknik rapora uygun 6zellikler tasiyacak sekilde dijital olarak doldurulmali. Elle yazilan
staj raporlar1 kabul edilmeyecektir. Staj yapilan her is giinii i¢in rapora yazi yazilmalidir.
Minimum 20 is giinii staj yapilmasit zorunlu oldugu i¢in 20 sayfadan kisa staj raporlar1 kabul
edilmemektedir. Staj raporunun igerigi c¢alisma sirasinda gergeklestirilen her seyi
kapsamaktadir. Staj siiresince ¢ekilen fotograflar staj defterine firmanin izin verdigi takdirde
eklenmelidir.



22. Staj raporu doldurulurken, raporlu/izinli oldugum giinler tamamlanmis staj giinii
olarak sayilir mi?

Hayir, calisilmayan giinler toplam basvurulan staj giiniinden diisiiliir. Eger staj bagvurusu
sirasinda halihazirda planladiginiz izin alinacak giinler belli ise bunu gozeterek birkag giin fazla
staj bagvurusunda bulunulabilir.

Staj siiresi icerisinde rapor ile izin kullanilacak giinler i¢in rapor boliim sekreterligine teslim
edilmelidir ve staj siiresi rapor siiresi/calisilamayan giin kadar uzamalidir.

23. Staj raporunu hangi tarih araliklarinda teslim etmeliyim?

Boliim staj komisyonunun ilgili donem baglangicinda yayinladigi tarihler arasinda staj raporu
ve gerekli belgeler teslim edilmelidir. Staj raporu ve belgelerinde eksiklik tespit edilen
ogrencilere bu eksikleri tamamlamasi i¢in 2 hafta siire verilir. Zamaninda teslim edilmeyen
belgeler stajin gecersiz sayillmasina sebep olmaktadir.

24. Zorunlu stajdan harf notu alinir m?

Staj degerlendirmesi boliim staj komisyonu tarafindan tamamlandiktan sonra, basarili olarak
degerlendirilen 6grencilere “P” (Pass) harf notu olarak staj komisyonu tarafindan Ogrenci
Bilgilendirme Sistemi’ne islenir. Staj degerlendirmesi basarisiz olarak degerlendirilen
ogrencilere “F” (Fail) harf notu olarak staj komisyonu tarafindan Ogrenci Bilgilendirme
Sistemi’ne islenir; bu durumda stajin tekrar edilmesi gerekir.

25. Staja baslamadan en az kag giin 6nce basvuru yapmaliyim?

Staj baslama tarihi ile staj bagvurusu gonderme tarihi arasinda en az 5 giin olmalidir. Bu siire,
staj basvurusunun incelenmesi, Insan Kaynaklari tarafindan sigorta girislerinin yapilmasi gibi
islemler i¢in gerekmektedir. Aksi halde bagvurular1 onaylanamaz.

26. Zorunlu Staj Dersine kayit olmak icin saglanmasi gereken 6n kosullar var mi?

Zorunlu staj dersine kayit olmak i¢in 6grencinin fakiiltede dort donemlik siiresini
tamamlamis olmasi gerekmektedir.

27. Staj sonrasi firma tarafindan doldurulmasi gereken staj defteri, staj onay formu
vs. gibi bir belge var mi; varsa siirec¢ nasil islemektedir?

Staj sonrasi, doldurulmus olan staj raporunun her sayfasi firma tarafindan kaselenmeli ve
firmada bulunan, 6grenciden sorumlu miihendis tarafindan imzalanmalidir. Staj sonrasi
stajyer degerlendirme anketi 6grenciden sorumlu miithendis/miihendisler tarafindan
doldurulmalidir. Bu anket kapali ve kageli bir zarfta boliim staj komisyonuna teslim
edilmelidir.



28. Cift Anadal 6grencisi, zorunlu staji nasil yapabilirim?

Cift Anadal Programi (CAP) 6grencilerinin bir boliimde kabul edilmis stajinin, i¢erigi uygun
olmak kosulu ile yapilan stajla ilgili belgelerin sunulmas1 durumunda ikinci anadalda da
kabul edilmesi, iki boliim arasinda karsilikli saglanacak mutabakata baglidir.

29. Staj raporumu hangi dilde yazmaliyim?
Staj raporu Ingilizce yazilmalidr.
30. Devlet katkisindan yararlanmak isteyen firmalarin ne yapmasi gerekmektedir?

Bagvuru formunda bulunan Devlet katki payindan yararlanmak istiyorum segenegi
isaretlenmelidir. Isletmeler tarafindan, dgrencinin adina gonderilecek devlet katkis tutar ile
isletme payina diisen tutarin toplami, her ay maas 6deme giintinde 6grencinin banka hesabina
yatirilir. Isletme yetkilisince okula gonderilmesi gereken, 6deme islemine esas olacak
evraklardan; 6grenci devam-devamsizlik ¢izelgesi ve 6grencinin hesabina yatirilan ticret
dekontunun asillarini her ayin 5. giiniine kadar Kurumumuzun eline ulastirilmis olmasi
gerekmektedir. Isletmenin, 6denekle ilgili evraklarinin zamaninda kurumumuza teslim
etmemesi halinde Isletme, ilgili aya ait 5deme alamayacaktir. Isletmeye yapilacak 6demeler,
ilgili Bakanlik tarafindan Kurumumuza yapildiktan sonra Isletme tarafindan bildirilen IBAN
numarasina gonderilecektir.



